
ລາຍລະອຽດຂອງໜາ້ວຽກ ແລະ ເງ  ື່ອນ ຂຂນນການສະໝກັ : 

ຊ ື່ ຕ າແໜື່ ງ : ຈດັຊ  ້

❖ ໜາ້ທ ື່ ຮບັຜດິຊອບຫ ກັ ToR : 
• ວາງແຜນ ແລະ ດ າເນ ນການຈດັຊ ຕ້າມຄວາມຕອ້ງການຂອງບ ລສິດັ; 
• ຄວບຄຸມຕົນ້ທນຶການຈດັຊ ນ້ຫເ້ປນັຂປຕາມງບົປະມານ; 
• ການສະເໜ  ແລະ ປະສານງານລາຄາສນິຄາ້ຕື່ າງໆກບັແຕື່ ລະຝື່ າຍທ ື່ ກື່ ຽວຂອ້ງ; 
• ຈດັເອກະສານນບຈດັຊ  ້ແລະ ນບສັື່ ງຊ ຕ້ື່ າງໆ ນຫກ້ບັພະເເນກທ ື່ ກື່ ຽວຂອ້ງ; 
• ຕດິຕາມການຈດັສົື່ ງສນິຄາ້ທ ື່ ສັື່ ງນຫຕ້ງົຕາມເວລາ ແລະ ແກຂ້ຂບນັຫາຖາ້ເກ ດຄວາມລື່ າຊາ້; 
• ປຽບທຽບລາຍການສນິຄາ້ ນ າເຂົາ້ ແລະ ລາຍການສົື່ ງອອກ; 
• ກວດ ແລະ ກະທບົລາຍການສນິຄາ້ນນສະຕ໋ອກ; 
• ສາ້ງບດົສະຫ ຸບ , ສາ້ງບດົລາຍງານງບົປະມານນນການຈດັຊ  ້ແລະ ວເິຄາະການຈດັຊ ລ້ື່ ວງໜາ້; 
• ສົື່ ງບດົລາຍງານ ແລະ ຂ ມູ້ນທຸລະກ າຕື່ າງໆນຫຫ້ວົຫນາ້ສາຍງານຕາມກ າໜດົເວລາຢື່ າງເຄັື່ ງຄດັ; 
• ປະຕບິດັໜາ້ທ ື່ ອ ື່ ນໆ ຕາມມອບໝາຍຂອງຫວົໜາ້ສາຍງານ. 

❖ ວຸດທກິານສກຶສາ 
• ບ ື່ ຈ າກດັວຸດການສກຶສາ 
• ການເງນິ , ການບນັຊ  , ການທະນາຄານ , (ພຈິາລະນາເປນັພເິສດ); 
• ເສດຖະສາດ-ບ ລຫິານທຸລະກດິ ຫ   ສາຂາອ ື່ ນທ ື່ ກື່ ຽວຂອ້ງ (ພຈິາລະນາເປນັພເິສດ). 
• ມ ປະສບົການດາ້ນນ  ້ດດຍຕງົ (ພຈິາລະນາເປນັພເິສດ); 

❖ ກື່ ຽວກບັຜູສ້ະໝກັ 
• ມ ທກັສະນນການປະສານງານກບັ ພາກສື່ ວນພາຍນນ ແລະ ພາຍນອກ ຂດເ້ປນັຢື່ າງດ ; 
• ມ ຄວາມຮູ ້ແລະ ເຂົາ້ນຈເສ ອ້ຜາ້ເຄ ື່ ອງແຕື່ ງກາຍ ດດຍສະເພາະ ເຄ ື່ ອງເເຕື່ ງກາຍຜູຍ້ງິ ຂດເ້ປນັຢື່ າງດ ; 
• ມ ພ ນ້ຖານ ແລະ ເຂົາ້ນຈພດຶຕກິ າຂອງລູກຄາ້ຕ ື່ ການບ ລດິພກ ແລະ ອຸປະດພກ; 
• ມ ຄວາມຮູ,້ ຄວາມສາມາດ ນນການນຊຄ້ອມພວິເຕ , ການນ ານຊ ້MS Office ນນລະດບັດ ; 
• ເປນັຄນົທ ື່ ບ ື່ ເຄ ຍກ ື່ ຄະດ ອາຍາ ແລະ ບ ື່ ເຄ ຍຖ ກຕດັອດິສະລະພາບມາກື່ ອນ; 
• ສາມາດເຮດັວຽກກບັເພ ື່ ອນຮື່ ວມງານຫ າຍຄນົຂດ,້ ມ ຄວາມອດົທນົສູງ, ມ ຄວາມລະອຽດນນໜາ້ວຽກທ ື່ ຂດ ້

ຮບັມອບໝາຍ, ສາມາດເຮດັວຽກເປນັທ ມ, ມ ຄວາມຊ ື່ ສດັ ແລະ ຍດຶໝັນ້ນນໜາ້ທ ື່ . 
 
 


