
ລາຍລະອຽດຂອງໜາ້ວຽກ ແລະ ເງ  ື່ອນ ຂຂນນການສະໝກັ : 

ຊ ື່ ຕ າແໜື່ ງ : ບນັຊທີ ື່ ວຂປ 

❖ ໜາ້ທີື່ ຮບັຜດິຊອບຫ ກັ ToR : 
• ກວດ ແລະ ກະທ ບຍອດຂອງລາຍການຊ າລະເງນິປະຈ າວນັ; 
• ຊ າລະສະສາງເງນິປະຈ າວນັ; 
• ກວດກາທຸລະກ າ ແລະ ຕດິຕາມການໂອນເງນິຂອງປ ມ້ບນັຊປີະຈ າວນັ; 
• ທຽບຍອດລາຍການໂອນ ເຂ າ້-ອອກນຫຖ້ ກຕອ້ງຕາມຍອດ Settlement; 
• ປະສານງານກບັພາກສື່ ວນທີື່ ກື່ ຽວຂອ້ງ ເພ ື່ ອຫາສາເຫດ ແລະ ແຈງ້ຕ ື່ ຫ ວໜາ້ພະແນກ; 
• ສາ້ງບ ດສະຫ ຸບ , ສາ້ງບ ດລາຍຍອດເຫ  ອປະຈ າວນັ ແລະ ສາ້ງລາຍງານການຄາ້ງຊ າລະ; 
• ສ ື່ ງບ ດລາຍງານ ແລະ ຂ ມູ້ນທຸລະກ າຕື່ າງໆນຫຫ້ ວຫນາ້ສາຍງານຕາມກ າໜ ດເວລາຢື່ າງເຄັື່ ງຄດັ; 
• ປະຕບິດັໜາ້ທີື່ ອ ື່ ນໆ ຕາມມອບໝາຍຂອງຫ ວໜາ້ສາຍງານ. 

❖ ວຸດທກິານສກຶສາ 
• ຜູສ້ະໝກັຕອ້ງຮຽນຈ ບລະດບັ ປະລນິຍາຕ ີຂ ນ້ຂປນນສາຂາວຊິາ :  

o ການເງນິ , ການບນັຊ ີ, ການທະນາຄານ , ການກວດສອບ; 
o ເສດຖະສາດ-ບ ລຫິານທຸລະກດິ ຫ   ສາຂາອ ື່ ນທີື່ ກື່ ຽວຂອ້ງ. 

❖ ກື່ ຽວກບັຜູສ້ະໝກັ 
• ມທີກັສະນນການປະສານງານກບັ ພາກສື່ ວນພາຍນນ ແລະ ພາຍນອກ ຂດເ້ປນັຢື່ າງດ;ີ 
• ມຄີວາມຮູ,້ ຄວາມສາມາດ ນນການນຊຄ້ອມພວິເຕ,ີ ການນ ານຊ ້MS Office ນນລະດບັດ;ີ 
• ເປນັຄ ນທີື່ ບ ື່ ເຄຍີກ ື່ ຄະດອີາຍາ ແລະ ບ ື່ ເຄຍີຖ ກຕດັອດິສະລະພາບມາກື່ ອນ; 
• ສາມາດເຮດັວຽກກບັເພ ື່ ອນຮື່ ວມງານຫ າຍຄ ນຂດ,້ ມຄີວາມອ ດທ ນສູງ, ມຄີວາມລະອຽດນນໜາ້ວຽກທີື່ ຂດ ້

ຮບັມອບໝາຍ, ສາມາດເຮດັວຽກເປນັທມີ, ມຄີວາມຊ ື່ ສດັ ແລະ ຍດຶໝັນ້ນນໜາ້ທີື່ . 
 
 


